REGOLAMENTO IGEI PER L’AFFIDAMENTO
DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE IN ECONOMIA
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PARTE |
DISPOSIZIONI GENERALI E AMBITO DI APPLICAZIONE

Articolo 1
Oggetto

1.11l presente Regolamento, adottato ai sensi delll#b del d.lgs. n. 163/2006 e del
relativo regolamento esecutivo ed attuativo emarcato D.P.R. 5.10.2010 n. 207,
disciplina le modalita e le procedure per I'acquist economia di lavori, beni e
servizi da parte dell'lGEI S.p.A., di seguito denpata “IGEI".

1.2 Le disposizioni del presente Regolamento sonoifipale ad assicurare lo sviluppo
dei processi di acquisto in tempi contenuti e cadatita semplificate, nel rispetto
dei principi di efficacia, efficienza ed economiécidell’azione amministrativa.

1.31l riparto delle competenze, nelllambito dei singaffidamenti, tra Direzione IGEI
ed Uffici Periferici, € regolato dall’art. 5 del gelamento generale IGEI per

I'affidamento dei contratti di lavori, fornitureservizi.

Articolo 2
Modalita di esecuzione
2.1Le acquisizioni in economia di lavori, beni e seryiossono essere effettuate:
a) mediante amministrazione diretta;
b) mediante procedura di cottimo fiduciario.
2.2Nellamministrazione diretta le acquisizioni sonibeduate con materiali e mezzi
propri 0 appositamente acquistati o noleggiati e personale proprio dellIGEI o
eventualmente assunto per l'occasione, sotto lazidine del responsabile del
procedimento.
2.31l cottimo fiduciario € una procedura negoziatacin le acquisizioni avvengono

mediante affidamento a soggetti terzi, esterniGE]I.

Articolo 3
Ambito di applicazione
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3.1

3.2

3.3

4.1

4.2

b)

d)

f)

Il ricorso alle procedure di spese in economial’péfidamento di lavori, servizi e

forniture & consentito nelle sole ipotesi e pelirglorti indicati ai successivi artt.
4eb.

Gli importi indicati agli artt. 4 e 5 sono adeguiatirelazione alle modifiche delle
relative soglie di cui all’art. 28 del D.Lgs. n.3l66, con il meccanismo previsto

dall'articolo 248 del medesimo decreto.

Nessuna prestazione di lavori, beni o servizi patssere artificiosamente

frazionata allo scopo di sottoporla alla discipld&le acquisizioni in economia.

Articolo 4

Lavori realizzabili in economia
Il ricorso all’affidamento in economia di lavorig@nmesso nelle seguenti ipotesi
e per importi singolarmente non superiori a €. Q00,00 al netto dell'lVA:
manutenzione o riparazione di opere od impianthgod’esigenza e rapportata
ad eventi imprevedibili e non sia possibile reaitz con le forme e le
procedure di gara, aperte o ristrette, previstdddgk 163/06;
manutenzione di opere o di impianti;
interventi non programmabili in materia di sicurazz
lavori che non possono essere differiti, dopo futtiuoso esperimento delle
procedure di gara;
lavori necessari per la compilazione di progetti;
completamento di opere o impianti a seguito deflaluzione del contratto o in
danno dell'appaltatore inadempiente, quando vi eessta e urgenza di
completare i lavori.
Per i lavori relativi agli immobili sottoposti all@isposizioni di tutela dei beni
culturali, ai sensi dell’'articolo 197 e successlei D.lgs 163/06, I'affidamento
in economia e consentito entro il limite di eurdd3MWO, al netto dell’IVA, per
ogni singolo intervento oltre che nei casi prewasfprecedente art. 4.1, anche per
particolari tipologie individuate con decreto deinidtro per i beni e le attivita
culturali, di concerto con il Ministro delle infiastture, sentita la Conferenza

unificata di cui all'articolo 8 del decreto legitl@ 28 agosto 1997, n. 281,
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4.3

4.4

5.1

5.2

d)

ovvero nei casi di somma urgenza nei quali ogardid sia pregiudizievole alla
pubblica incolumita e alla tutela del bene.

| lavori assunti in amministrazione diretta non gW¥ comportare una spesa
complessiva superiore a € 50.000,00 al nettolaf@&|l’

| costi della sicurezza di cui all'art. 131 del §&l1163/06 concorrono alla
determinazione dei limiti di importo di cui al pezde articolo.

Articolo 5

Beni e servizi acquisibili in economia
E’ ammesso il ricorso all'affidamento in economer I'acquisizione dei beni e
servizi individuati con apposita determinaziondal€@lirezione IGEI ed indicati
negli allegati A) e B) al presente Regolamento, yari di spesa di importo
singolarmente non superiore a € 193.000,00, & wetl’'IVA.
Fermo restando il limite di importo indicato akpedente art. 5.1, il ricorso alla
acquisizione in economia di beni e servizi e ailt@mnsentito nelle seguenti
ipotesi:
risoluzione di un precedente rapporto contrattualén danno del contraente
inadempiente, quando ci0 sia ritenuto necessacmgeniente per conseguire la
prestazione nel termine previsto dal contratto;
necessita di completare le prestazioni di un ctiotia corso, ivi non previste,
se non sia possibile imporne I'esecuzione nell'ambel contratto medesimo;
prestazioni periodiche di servizi, forniture, a wiég della scadenza dei relativi
contratti, nelle more dello svolgimento delle oatie procedure di scelta del
contraente, nella misura strettamente necessaria;
urgenza, determinata da eventi oggettivamente wegibili, al fine di
scongiurare situazioni di pericolo per personematii 0 cose, ovvero per
I'igiene e salute pubblica, ovvero per il patrimostorico, artistico, culturale.

Articolo 6

Responsabile del procedimento

6.1Per ogni procedimento finalizzato alla acquisiziafielavori, beni o servizi in

economia, verra individuato un responsabile delcgdonento nellambito del
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competente Ufficio Periferico IGEI, in base a quargrevisto dalla vigente
normativa e nel Regolamento generale IGEI peritlafhento di contratti di lavori,
servizi e forniture.

6.211 nominativo del responsabile del procedimentmd@idato nelle lettere di invito a

presentare offerta.

PARTE Il
DISPOSIZIONI PER L’AFFIDAMENTO A TERZI DI LAVORI, S ERVIZIE
FORNITURE DI IMPORTO INFERIORE A € 40.000,00

Articolo 7
Modalita di affidamento

7.1 Per I'acquisizione di lavori, servizi o fornituck importo inferiore a € 40.000,00
IVA esclusa e consentito l'affidamento diretto dartp del responsabile del
procedimento.

7.2 In tal caso, il responsabile del procedimento @deca all'individuazione del
contraente, nel rispetto dei principi di traspaeenmtazione e parita di trattamento,
scelto fra soggetti di fiducia esperti nella maeggetto di affidamento.

7.3 Ove necessario, anche in ragione della naturallerdga della prestazione, il
responsabile del procedimento potra procederecahaultazione di piu soggetti di

fiducia, acquisendo i relativi preventivi di offart

PARTE 1l
DISPOSIZIONI PER L’AFFIDAMENTO A TERZI DI LAVORI DI IMPORTO
COMPRESO TRA € 40.000,00 E € 200.000,00 E DI SERMIE FORNITURE DI
IMPORTO COMPRESO TRA € 40.000,00 E € 193.000,00

Articolo 8
Modalita di affidamento
8.1 Per l'acquisizione di lavori di importo compresa € 40.000,00 e 200.000,00 IVA
esclusa e di servizi o forniture di importo compréisa € 40.000,00 e 193.000,00

IVA esclusa, I'affidamento mediante cottimo fidudtaavviene nel rispetto dei

C:\Documents and Settings\Utente\Desktop\REGOLAMBEN&conomia_IGEI_rev__24_ottobre INVIATO.doc Pag



principi di trasparenza, rotazione, parita di &maténto, previa consultazione di
almeno cinque operatori economici che siano in ggsss dei requisiti di idoneita
morale, capacita tecnico-professionale ed econorfin@nziaria, se sussistono in
tale numero soggetti idonei.

8.2. Gli operatori da consultare somodividuati sulla base di indagini di mercato ai
sensi del successivo art. 9, ovvero tramite I'abedcoperatori predisposto con le
modalita di cui al successivo art. 10.

Per ciascuna procedura di affidamento il respotesalel procedimento ha facolta di
invitare a presentare offerta sia soggetti rierntramell’elenco di operatori
eventualmente predisposto, sia soggetti individndiase ad indagine di mercato.

Articolo 9
Indagine di mercato

9.1L’indagine di mercato viene svolta tramite publticae di un avviso, pubblicato
sul sito istituzionale dell'lGEI, nel quale vienarfiita una succinta descrizione degli
elementi essenziali della prestazione che si ieadjuisire e dei requisiti richiesti
all'affidatario, nonché delle modalita e dei termintro i quali gli operatori
economici interessati possono prendere contatt@dsffici competenti.

9.2Le indagini di mercato possono avvenire anche texna consultazione dei
cataloghi elettronici del mercato elettronico dii @ll'articolo 328 del D.P.R.
207/2010.

9.3Tra coloro che ne abbiano fatto richiesta nei tarmrevisti, il responsabile del
procedimento provvedera ad individuare, sulla badeleprincipio di trasparenza,
rotazione e parita di trattamento, nonché tenutiacdei requisiti e delle esperienze
dichiarate dai richiedenti e della natura dellasaeione, gli operatori economici da

invitare a presentare offerta.

Articolo 10
Elenco degli operatori
10.1 IGEI potra decidere di formare un apposito elereri@ di operatori economici,
suddiviso per categorie merceologiche. A tale scomsra pubblicato sul sito

istituzionale dell’IGEI, un avviso con il quale sende nota I' intenzione di

C:\Documents and Settings\Utente\Desktop\REGOLAMBEN&conomia_IGEI_rev__24_ottobre INVIATO.doc Pag



procedere alla formazione di un elenco di operag¢@onomici da invitare alle
procedure selettive per I'affidamento in economialayori, servizi e forniture,
indicando i requisiti a tal fine occorrenti.

10.2 Nel predetto avviso, gli operatori interessati esbeee inseriti nell'elenco,
verranno invitati a presentare apposita istanzaedata dalla documentazione
attestante la sussistenza degli occorrenti regquisitnoralita, di capacita tecnico-
professionale ed economico finanziaria.

All’elenco potranno essere iscritti gli operatozbeomici che ne facciano richiesta e
che siano in possesso dei requisiti di cui al pkriprecedente.

10.3 Successivamente alla formazione dell'elenco, glerafri economici non
presenti nell’elenco potranno presentare richidsiscrizione in qualsiasi momento.
Gli operatori iscritti nell’elenco potranno chieden qualsiasi momento modifiche
della categoria merceologica di iscrizione, mediayposita istanza corredata dalla
occorrente documentazione attestante la sussistegla occorrenti requisiti di
capacita tecnico-professionale ed economico firaii

10.4 L’elenco degli operatori verra aggiornato con ca@emlmeno annualeson
modalita atte a verificare la permanenza della eitandegli operatori iscritti ed al
fine di consentire la iscrizione di nuovi operateria modifica delle categorie di
iscrizione; a tal fine il responsabile del procedimo procedera a dare idonea
pubblicita dell'esigenza di procedere all’aggiorreanto dell’elenco.

10.5 Una volta formato I'elenco, l'individuazione degtiperatori da consultare
avverra, nel rispetto del principio di trasparenzdazione e parita di trattamento,
sulla base della categoria merceologica d’iscrigion

10.6 In ogni caso, l'iscrizione nell’elenco non costi#ce condizione necessaria per la
partecipazione alle procedure di acquisto in ecoapmestando ferma ed
impregiudicata la facolta del responsabile del edimento di procedere, anche
nellambito della medesima procedura, mediante wteone di operatori

economici non inseriti nell’elenco predetto.

Articolo 11

Invito a presentare offerta
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111

Il responsabile del procedimento provvedera adamviad un numero di

operatori economici pari almeno a cinque, se sigggisin tale numero soggetti

idonei, individuati in conformita alle disposiziordel presente Regolamento,

apposita lettera di invito a formulare offerta.

11.2

a)
b)

c)
d)

f)

9)
h)

)

K)

La lettera di invito a presentare offerta contidhezgola:

l'indicazione dell’'oggetto della prestazione, leatteristiche tecniche, I'importo
massimo previsto;

I'indicazione delle eventuali garanzie richieste;

I'indicazione del termine per I'esecuzione dellagiazione;

I'indicazione del criterio di aggiudicazione preléges, nel caso di adozione del
criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosgli elementi di
valutazione;

I'eventuale clausola che preveda di non procedéeggiudicazione nel caso di
una sola offerta valida;

I'indicazione della misura delle penali, determenat conformita alla normativa
vigente;

I'indicazione dei termini di pagamento;

'informazione circa I'obbligo dell’offerente di dhiarare nell'offerta di
assumere a proprio carico tutti gli oneri assicura previdenziali di legge, di
osservare le norme vigenti in materia di sicuresddavoro e di retribuzione dei
lavoratori dipendenti nonché di accettare le candizcontrattuali e le penalita;
I'indicazione dei requisiti di ordine generale ecdpacita tecnico-professionale
ed economica-finanziaria richiesti;

l'indicazione del termine per la ricezione delldfeofe nonché I'indirizzo al
quale le stesse dovranno essere fatte pervenitgopedodo in giorni di validita
delle offerte stesse;

I'indicazione del nominativo del responsabile delge@dimento;

I'indicazione del codice identificativo della gaf&.1.G.”) e, ove richiesto, del

codice unico di progetto “ C.U.P.”

m) tutti gli ulteriori elementi ritenuti necessari;

11.3

Le lettere di invito e le ulteriori comunicazionogsono essere trasmesse agli

operatori economici tramite posta, ovvero tramitdefax o per via elettronica nel
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rispetto delle vigenti disposizioni normative.

11.4 1l termine per la ricezione delle offerte verra bdlito tenuto conto della
complessita della prestazione oggetto del contrattdel tempo ordinariamente
necessario a presentare l'offerta e, ove non viosigpecifiche ragioni di urgenza,

non sara di norma inferiore a 10 giorni decorrdatia data di invio dell'invito.

Articolo 12
Criteri di valutazione delle offerte

12.1 La valutazione delle offerte presentate e I'indiadione della migliore offerta
avviene in base al criterio del prezzo piu basso base al criterio dell’'offerta
economicamente piu vantaggiosa.

12.2 Il prezzo piu basso e determinato mediante ribas#itelenco prezzi posto a
base di gara o mediante offerta a prezzi unitari.

12.3 L'offerta economicamente piu vantaggiosa € indiatdusulla base di criteri di
valutazione pertinenti alla natura, alloggetto lee aaratteristiche del contratto
(quali a titolo esemplificativo, il prezzo, la qital il pregio tecnico, le
caratteristiche estetiche e funzionali, I'assisteternica, il termine di consegna o di
esecuzione)

12.4 Il responsabile del procedimento individua, tralguedicati al precedente art.
12.1 e nel rispetto di quanto previsto dalla noiaatigente, il criterio ritenuto piu
adeguato in relazione alle caratteristiche delésiazione e provvede ad indicare il
criterio prescelto nella lettera di invito e deglliri occorrenti elementi.

12.5 L’esame e la scelta delle offerte, qualora il critedi valutazione prescelto sia
quello dell'offerta economicamente piu vantaggiossgno effettuate dalla
commissione giudicatrice di cui al successivo ahticl3. Ove venga scelto il
criterio del prezzo piu basso, I'esame e la sathe offerte possono essere esequiti
dal responsabile del procedimento.

12.6 Le operazioni di valutazione e di scelta delle iéfervengono opportunamente
verbalizzate.

12.7 L’accertamento della congruita dei prezzi offergféettuato dalla Commissione
o dal responsabile del procedimento attraverso exéindi riscontro dei prezzi

correnti risultanti dalle indagini di mercato.
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A tale fine, fermo restando quanto previsto ddll'@rcomma 5 del D.lgs 163/06, ci
si puo avvalere dei cataloghi di beni e servizilgigati sul mercato elettronico di
cui all'art. 328 del D.Ilgs 163/06.
12.8 Nel caso sia stata presentata una sola offertadayalil responsabile del
procedimento puo dare corso all'affidamento qualoféerta sia ritenuta congrua
e conveniente, fatto salvo il caso che nella lattBrinvito sia stata espressamente

esclusa tale possibilita.

Articolo 13
Commissione
13.1In caso di offerta economicamente piu vantaggimsepnformita a quanto previsto
dagli artt. 84 del D.Lgs. n. 163/2006 nonché 12282 del D.P.R.n. 207/2010, la
valutazione delle offerte viene compiuta da unaosaftpg Commissione all’'uopo
nominata dal competente organo della IGEI compaosteumero dispari e formata
da soggetti idonei a valutare la natura dei lav@eni o servizi da acquisire.
13.2Delle operazioni della commissione viene redatfooafo verbale, sottoscritto da
tutti i commissari, che viene trasmesso al respulesadel procedimento con
I'indicazione del nominativo del soggetto risultaiggiudicatario e degli elementi
della relativa offerta.

PARTE IV
DISPOSIZIONI PARTICOLARI PER | SERVIZI TECNICI
Articolo 14
14.1. Ai sensi dellarticolo 267, comma 10, del DPR 2@4/Q@ i seguenti servizi

attinenti l'architettura e I'ingegneria il cui c@pettivo complessivo stimato,
determinato secondo quanto stabilito dall’articd?62 del Regolamento di
esecuzione dei contratti pubblici, sia inferior€@000,00 euro, al netto degli
oneri fiscali, possono essere affidati in baseadll’125 comma 11 del D.Igs 163,
nel rispetto dell’articolo 125, comma 10, primoipdo del medesimo Codice:

- redazione del progetto preliminare, del progedkefinitivo, del progetto

esecutivo e del piano di  sicurezza e coordinamen

- attivita tecnico amministrative connesse allagettazione;
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- direzione lavori, attivita tecnico amministratinnesse alla direzione dei
lavori, coordinamento per la sicurezza in fasesdicazione, nonché altri servizi
tecnici, ivi compresi analisi di laboratorio, prodiecarico e controlli.

14.2.Per corrispettivi uguali o superiori a 20.000,@00¢ al netto degli oneri fiscali, i
suddetti servizi devono essere affidati con le pdoce di cui all’articolo 91, del
D.lgs 163/06 e della Parte 1, del DPR 207/2010. .

PARTE V
DISPOSIZIONI PARTICOLARI PER | LAVORI IN ECONOMIA

Articolo 15
Lavori d’'urgenza e provvedimenti in caso di somma rgenza

15.1.Nei casi in cui I'esecuzione dei lavori in econamideterminata dalla necessita di
provvedere d'urgenza, questa deve risultare daeubale, in cui sono indicati i
motivi dello stato di urgenza, le cause che lo legomovocato e i lavori necessari per
rimuoverlo.

15.2.1l verbale é compilato dal responsabile del provedto o dal tecnico competente
per territorio o dal tecnico all'uopo incaricatbvérbale &€ trasmesso con una perizia
estimativa alla Direzione IGEI per la coperturalaledpesa e l'autorizzazione dei
lavori.

15.3 In circostanze di somma urgenza che non conseratimoo indugio, il soggetto
fra il responsabile del procedimento e il tecnit® i reca prima sul luogo, puo
disporre, contemporaneamente alla redazione dbhlesdi cui al precedente punto,
la immediata esecuzione dei lavori entro il lindie200.000,00 euro o comunque di
quanto indispensabile per rimuovere lo stato dgjucizio alla pubblica incolumita.

15.4 L'esecuzione dei lavori di somma urgenza puo essicata in forma diretta ad
uno o piu operatori economici individuati dal respabile del procedimento o dal
tecnico.

15.5 Si applicano le altre disposizioni dell'art. 1761 d@PR 207/2010 per quanto
concerne la definizione del prezzo delle prestazitan perizia giustificativa dei

lavori, la copertura della spesa e I'approvaziosidal/ori.
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PARTE VI
ALTRE DISPOSIZIONI COMUNI PER AFFIDAMENTI DI LAVORI
SERVIZI E FORNITURE

Articolo 16
Requisiti

16.1 L’affidatario di lavori, servizi o forniture in ec@mia dovra essere in possesso
dei requisiti di idoneita morale (artt. 38-39 D.I463/06) e di capacita tecnico-
professionale ed economico-finanziaria (art. 4Gselxlgs 163/06) prescritti per
prestazioni di pari importo affidate con le procedwordinarie di scelta del
contraente.

16.2 Il responsabile del procedimento provvede, in a¢did ogni singola procedura,
ad individuare i requisiti occorrenti tenuto cordella natura e dell'importo del
contratto.

16.3 Il possesso dei requisiti € attestato dai conatirrenediante apposite
certificazioni ovvero con dichiarazione resa e csutitta ai sensi del D.P.R.
28.12.2000, n. 445.

16.4 Il responsabile del procedimento e la Direzione lI@&ssono verificare in
qualsiasi momento il possesso dei requisiti digtiardai concorrenti e
dall’aggiudicatario. Nei confronti di quest'ultimsi procede in ogni caso a

richiedere la comprova dei requisiti ai sensi dethamativa vigente.

Articolo 17

Garanzie
Il responsabile del procedimento stabilisce le avangaranzie da richiedersi per i
singoli affidamenti in economia di lavori, serviiforniture, ai sensi e nelle forme
previste dalla normativa vigente e tenendo conttadeologia, della natura e
dellimporto della prestazione. La richiesta di etwsli garanzie e esplicitata in

lettera di invito.
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Articolo 18
Formalizzazione dell’affidamento - Clausole sullarbcciabilita

18.1 Gli affidamenti in economia sono formalizzati trigenscrittura privata, che puo
anche consistere in una lettera d’ordine che mportontenuti della lettera di
invito e dell'offerta, sottoscritta per accettazaall’affidatario.

18.2Gli affidamenti di lavori, servizi e forniture ogije del presente Regolamento sono
sottoposti agli obblighi di tracciabilita finanziay secondo quanto disposto dalla
legge 13 agosto 2010, n. 136.

18.3 La scrittura deve in ogni caso riportare, ai faella tracciabilita dei flussi
finanziari di cui all’art. 3 della L. 13.8.2010 h36 e s.m.i.:

'impegno dell’'operatore a comunicare gli estreral donto corrente bancario o

postale dedicato, anche in via non esclusiva, sdleqIGEI effettuera i
pagamenti esclusivamente tramite bonifico bancarigpostale, nonché le
generalita e il codice fiscale delle persone detegd operare su detti conti;

'assunzione da parte dell’operatore medesimo di gli obblighi di cui alla

suddetta legge 136/2010 pena la nullita del caotrat
il codice identificativo della procedura “CIG” ndm&, ove previsto, il codice

unico di progetto “CUP”;

la previsione della risoluzione del contratto ins@ain cui le transazioni
effettuate vengano svolte senza avvalersi dellorstnto del bonifico o di altro

strumento idoneo a garantire la tracciabilita deflerazioni.

Articolo 19
Pubblicita

19.1 Le procedura in economia non sono soggette agliigibbdi pubblicita e
comunicazione previsti dall’art. 122 e 124 del B.1§2/06.

19.2 Ogni procedura deve essere registrata al Sistefoamativo di monitoraggio
gara dell’Autorita per la Vigilanza sui contrattulgblici, con attribuzione di un
codice identificativo gara - CIG - e, ove previgieye essere registrata nel sistema
di “Monitoraggio degli investimenti pubblici — MIBUP”, con attribuzione del
codice unico di progetto - CUP -.

Tali codici dovranno essere riportati sulla docutagione amministrativa e
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contabile inerente I'acquisizione in economia,ans della normativa vigente.
19.3 Gli affidamenti di lavori in economia mediante aotb fiduciario sono
sottoposti, a cura del responsabile del procedimet avviso di post-informazione
mediante pubblicazione sul profilo del committepés importi pari o superiori a €
40.000,00 oltre IVA
19.4 | contratti di valore superiore ad euro 40.000gmunqgue formalizzati, devono
essere comunicati allOsservatorio dei contrattblgici secondo quanto previsto

nelle disposizioni emanate dall’Autorita per la Magza sui Contratti Pubblici.

Articolo 20

Norme di rinvio
Per quanto non previsto o disciplinato dal presé&tggolamento, si applicano le
disposizioni del D.lgs 163/06 e del D.P.R. 207/2010

Data e firma
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ALLEGATO A
BENI ACQUISIBILI IN ECONOMIA
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ALLEGATO B
SERVIZI ACQUISIBILI IN ECONOMIA
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